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Utleierutiner	  Siljan	  Idrettslag.	  
 
  
Alle  skal  faktureres  og  betaling  skje  via  bank,  minimum  14  dager  før  arrangement.  
  
1.   Ved  bestilling/reservasjon  sjekker  utleieansvarlig  om  det  er  ledig.  
2.   Deretter  sender  utleieansvarlig  svar  på  mail  til  den  som  har  bestilt    
Utleieansvarlig  legger  også  ved  faktura  og  utleiereglement  og  brann  instruks  
pr  mail  og  bekrefter  at  riktig  rom  er  booket.  

3.   Kopi  sendes  økonomiansvarlig  og  renholder.  Som  svarer/bekrefter  mottatt.  
4.   All  booking  håndteres  fortløpende  og  det  kan  generelt  bookes  avtaler  inntil  et  år  
frem  i  tid  

5.   Booking  av  konfirmasjoner:  Ønskede  datoer  for  neste  år  meldes  utleieansvarlig  i  
løpet  av  februar.  Dersom  flere  ønsker  samme  dato  trekkes  dette  under  oppsyn  
av  minst  to  hovedstyremedlemmer  i  løpet  av  Mars  og  meldes  tilbake  til  alle  
interessenter  innen  01  April.  (EKS:  Ønsket  dato  i  2020  meldes  utleieansvarlig  
innen  utgangen  av  februar  2019).  

6.   Renholder  sjekker  lokalet  som  skal  leies  ut  senest  et  døgn  i  forveien  og  påser  at  
det  fremstår  rent  og  ryddig.  

7.   Når  fakturaen  er  betalt  –  sender  økonomiansvarlig  sms  eller  mail  til  
utleieansvarlig  at  alt  er  ok  og  at  hun/han  kan  levere  nøkkel  

8.   Utleieansvarlig  mottar  signert  utleiereglement  og  arkiverer.  Leveres  økonomi  
halvårlig.  

9.   Renholder  informerer  økonomiansvarlig  og  utleieansvarlig  
a.   Hvis  renholder  må  gjøre  rent  etter  barnebursdag  
b.   Hvis  noe  er  ødelagt  eller  mangler  
c.   Hvis  renholder  må  bruke  over  3  timer  på  å  vaske  etter  et  selskap.  

 
  
Særskilte  rutiner:  
Når  SILs  egne  lag/grupper  ønsker  overnatting  i  hallen  vil  de  kunne  få  innvilget  en  slik  
pr  kalender  år  som  internfaktureres  i  gruppene  forutsatt  at  ikke  renhold  er  
nødvendig.  (Ønskes  det  utover  en  overnatting  må  det  søkes  hovedstyret).    
  
Når  Sils  egne  lag  grupper  ønsker  ekstra  treninger  på  tidspunkter  hvor  gymsalen  er  
ledig  kan  dette  gjøres  kostnadsfritt  for  gruppene.  Dette  bookes  hos  utleieansvarlig  
dersom  det  skal  reserveres.  
  
Styret  vedtar  at  gymsalen  (selve  hallen)  kun  skal  leies  ut  til  idrettsrelatert  bruk.      
Det  vil  si  ingen  selskap  eller  fester  med  mat,  drikke  og  høye  hæler  på  sko!  Ved  
brudd  på  disse  retningslinjene,  kommer  en  tilleggsavgift  på  5  000  kr.    


